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N =
Comissdo de Desenvolvimento de Talentos

Concurso comum, de ingresso externo, de prestacdo de provas, para o recrutamento de um auxiliar, 1.° escaldo,
area de servente, da carreira de auxiliar do grupo de pessoal operéario, em regime de contrato de assalariamento
(actualmente designado por contrato administrativo de provimento)

«Sobre o local, data e horario»

Pergunta

Resposta proposta

Onde é o local para apresentacédo
de candidaturas?

O local para apresentacdo de candidaturas encontra-se na Comissdo de
Desenvolvimento de Talentos, sita na Avenida do Dr. Rodrigo Rodrigues, n.%
614A - 640, Edificio Long Cheng, 7.° andar, Macau.

Esta referido no aviso de abertura
do concurso que “O prazo para
apresentacdo de candidaturas é de
vinte dias, a contar do primeiro
dia util imediato ao da publicacdo
do presente aviso no Boletim
Oficial da RAEM”. Entdo, como
€ que se conta o prazo?

O prazo para apresentagdo de candidaturas é contado a partir do primeiro dia
atil a seguir & publicagdo do aviso de abertura do concurso no Boletim Oficial
da RAEM, ou seja o prazo decorre de 14 de Abril até 3 de Maio de 2016 (de
2.2 feira a 6.2 feira, excepto no dia de tolerancia de ponto — 2 de Maio).

Qual é o horério de apresentacdo
de candidaturas?

De 2.2 a 5.2 feira, das 9:00 as 13:00 e das 14:30 as 17:45; 6.2 feira, das 9:00 as
13:00 e das 14:30 as 17:30.

Caso o candidato tenha chegado
ao local de apresentacdo de
candidaturas dentro do horério
estabelecido, mas as formalidades
de apresentacdo ndo foram
tratadas, mesmo apés o horério,
ainda  poderad  tratar  das
formalidades de apresentagdo?

Desde que o candidato tenha chegado ao local de apresentagdo de
candidaturas no horario estabelecido, o trabalhador responsavel procede ao
tratamento de formalidades de apresentacdo.

«Sobre as formalidades de apresentagdo de candidaturas e a respectiva organizacéo»

Pergunta

Resposta proposta

N&o estou a reunir todas as
condi¢cbes de candidatura, por
exemplo, ndo sou residente
permanente de Macau, possuo
apenas ensino primario ou tenho
apenas nacionalidade de outro
pais. Nesta situacdo, posso
candidatar-me?

No aviso de abertura do concurso estdo expressamente previstas as condicoes
de candidatura s6 podem candidatar-se os individuos que, até ao termo do
prazo de apresentacdo de candidaturas, relnam todos 0s requisitos: possuam
habilitagbes académicas ao nivel de ensino primario, e reinam os demais
requisitos gerais para 0 desempenho de fungBes pulblicas, nos termos da
legislacdo em vigor, nomeadamente: ser residente permanente da RAEM;
maioridade; capacidade profissional; aptidao fisica e mental. No entanto, a
verificagdo de que os individuos possuem ou ndo as condigdes de candidatura
é da competéncia do juri.
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ANABERZES
Comissdo de Desenvolvimento de Talentos

Pergunta

Resposta proposta

Quais os documentos que devem
ser entregues na apresentacdo de
candidatura?

A admissdo ao concurso é feita mediante o preenchimento da «Ficha de
inscricdo em concurso» aprovada pelo n.° 1 do Despacho do Chefe do
Executivo n.° 250/2011, devendo a mesma ser entregue, pessoalmente, até
ao termo do prazo fixado e durante as horas normais de expediente, na
Comissdo de Desenvolvimento de Talentos, sita na Avenida do Dr. Rodrigo
Rodrigues, n.” 614A-640, Edificio Long Cheng, 7.° andar, Macau,
acompanhada da documentacéo abaixo indicada:

a) Cdpia do documento de identificacdo valido;

b) Cdpia do documento comprovativo das habilitacbes académicas exigidas
no presente aviso;

¢) Copia do certificado de formacéo (se o tiver);
d) Nota curricular, devidamente assinada pelo candidato;

e) Candidatos vinculados aos servigos publicos devem ainda apresentar um
registo biografico emitido pelo Servigo a que pertencem, do qual constem,
designadamente, 0s cargos anteriormente exercidos, a carreira e categoria
que detém, a natureza do vinculo, a antiguidade na categoria e na fungédo
publica e a avaliagdo do desempenho relevante para apresentacdo a
concurso.

Os candidatos vinculados aos servicos publicos ficam dispensados da
apresentacdo dos documentos referidos nas alineas a), b) e €), se 0s mesmos
ja se encontrarem arquivados nos respectivos processos individuais,
devendo, neste caso, ser declarado expressamente tal facto na apresentacdo
da candidatura.

No acto de entrega da documentacdo supramencionada devem ser exibidos
os documentos originais ou devidamente autenticados.

Que observacdes devem ainda ser
feitas em relacdo aos documentos
necessarios para a candidatura?

O ponto d) é relativo a nota curricular devidamente assinada (donde constem,
detalhadamente, a habilitacdo académica, formagdo profissional
complementar e experiéncia profissional, devendo as mesmas ser
acompanhadas dos documentos comprovativos do mencionado) e entregue
pelo candidato. Caso tenha mencionado na nota os cursos de formacéo
frequentados, deve anexar 0s respectivos documentos comprovativos.

Onde posso comprar ou adquirir
0 impresso de modelo «Ficha de
inscri¢do em concurso»,
aprovado pelo Despacho do
Chefe do  Executivo n.°
250/2011?

O impresso de modelo «Ficha de inscricdo em concurso» pode ser adquirida
nos seguintes postos de venda da Imprensa Oficial:

1. Rua da Imprensa Nacional, s/n, Macau (sede da Imprensa Oficial);

2. Rua do Campo, n.” 188-198, Edificio Vicky Plaza, 1.° andar, Macau
(Centro de InformagBes ao Publico — posto de venda de publicagdes dos
Servigos Publicos);

3. Rua Nova da Areia Preta, n.° 52, Macau (Centro de Servicos da RAEM).
Ou, o impresso de modelo pode ser descarregada na pagina electrénica da
Imprensa Oficial.
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Comissdo de Desenvolvimento de Talentos

Pergunta

Resposta proposta

Caso tenha descarregado o
impresso de modelo «Ficha de
inscricdo em concurso» na pagina
electronica da Imprensa Oficial, o
que precisa de ter em atencdo?

De acordo com o disposto no artigo 3.° do Despacho do Chefe do Executivo
n.° 250/2011, sempre que da impressdéo do modelo de impresso
disponibilizado em suporte electronico resultem folhas soltas, devem as
mesmas ser numeradas sequencialmente e ligadas entre si, por meio que
assegure a unidade e integridade do documento, e, com excepc¢ao da folha que
contenha a assinatura, que deve ser igual a assinatura constante do documento
de identificacéo, rubricadas e datadas pelo candidato.

Assim, caso tenha descarregado a «Ficha de inscricdo em concurso» com
impressdo em folhas soltas, precisa de ser rubricada e datada pelo
candidato, também na primeira pagina e assinada no local préprio com
assinatura igual a constante do documento de identificacao.

No acto de apresentacdo da
candidatura, € necessario de
exibir os documentos, originais
ou devidamente autenticados,
comprovativos da habilitagdo
académica e da formacdo e
experiéncia profissionais (se for
caso diss0)?

Foi indicado expressamente no aviso de abertura do concurso que se devem
apresentar: documento de identificacdo, documentos comprovativos das
habilitagGes académicas e nota curricular, ou documentos comprovativos da
formagdo profissional e experiéncia profissional destinados a analise
curricular dos candidatos. De acordo com o disposto no n.° 6 do artigo 12.°
do Regulamento Administrativo n.° 23/2011, a autenticacdo dos referidos
documentos pode ser feita pelo notario, pela entidade que recebe o documento
ou pelo servigo onde o original estd arquivado, nos termos previstos na lei.
Nesse sentido, os candidatos devem exibir os respectivos documentos
comprovativos, originais ou devidamente autenticados, para efeitos de

verificacdo da sua autenticidade.

Na apresentacdo da candidatura,
posso entregar apenas as coépias
dos documentos?

N&o pode. O candidato precisa de exibir os originais dos documentos de
apresentacdo obrigatoria especificados no aviso de abertura do concurso ou 0s
documentos autenticados pelo notario ou pelo servigo onde o original esta
arquivado, nos termos na lei. O trabalhador responsavel pela recepcdo dos
documentos entregues pelos candidatos ird verificar a sua autenticidade, no
local de apresentacdo das candidaturas.

Durante a apresentacdo da
candidatura, o que devo ter em
atencdo quando entregar a nota
curricular devidamente assinada?

A assinatura na nota curricular deve ser igual a assinatura constante do
documento de identificacdo.

Na «Ficha de inscricdo em
concurso», existe a coluna
“Vinculagdo do Candidato aos
Servicos  Pdblicos” que o
candidato deve preencher. No
entanto, o0 que  significa
“vinculacdo aos Servicos
publicos™?

Nesta coluna da «Ficha de inscricdo em concurso» est4 uma explicagdo clara
sobre a “vinculagdo aos servigos”. Esta diz respeito aos “trabalhadores
providos em regime de nomeagdo provisoria ou definitiva, nomeagdo em
comissdo de servigo, contrato além do quadro, contrato de assalariamento e
trabalhadores em regime de contrato individual de trabalho, nos servicos
publicos da RAEM aos quais se aplique a Lei n.° 14/2009”. Com a entrada
em vigor da Lei n.° 12/2015, o contrato administrativo de provimento é
também um vinculo ao servi¢o, o provimento em regime de contrato além do
quadro ou contrato de assalariamento é considerado provido em regime de
contrato administrativo de provimento. Caso o candidato ainda tenha dividas
sobre isso, deve consultar o servico publico ou a entidade publica onde
trabalha.
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Comissao de Desenvolvimento de Talentos

Pergunta

Resposta proposta

O que significa “vinculo™?

O *“vinculo” diz respeito a relagdo juridica de emprego na administragdo
publica dos candidatos vinculados a fungdo publica, por exemplo, nomeagdo
provisoria ou definitiva, nomeacdo em comissdo de servico, contrato
administrativo de provimento e trabalhadores em regime de contrato individual
de trabalho, etc.

Posso entregar alguns
documentos exigidos primeiro,
por exemplo, o bilhete de
identidade de residente de
Macau, e entregar
posteriormente o requerimento
«Ficha de inscricdo em
concurso» em falta?

Por forca da lei, no acto de apresentacdo da candidatura, o candidato deve
entregar o requerimento «Ficha de inscricdo em concurso». O aviso de abertura
do concurso prevé expressamente que a admissdo ao concurso faz-se mediante
a apresentacdo de requerimento devidamente preenchido, devendo a entrega do
mesmo ser acompanhada da documentacao exigida.

Posso sO apresentar a «Ficha de
inscricho em  concurso» e
entregar os documentos em
falta nos dias seguintes?

A apresentacdo da candidatura faz-se de uma s6 vez. No pedido da admisséo ao
concurso, o candidato deve entregar os documentos previstos no aviso de
abertura do concurso e preencher devidamente o requerimento «Ficha de
inscricdo em concurso» para o efeito. Deve preparar bem todos os documentos
exigidos antes da apresentacdo da candidatura, caso contrario, s6 poderé
entregar os documentos em falta no prazo indicado na lista provisoria.
Aconselhe-se a estar efeito aos prazos de apresentacéo.

A apresentacdo de candidatura
pode ser feita por outrem?

Pode. No acto de apresentacdo da candidatura, a pessoa incumbida deve
entregar ainda a «Ficha de inscricdo em concurso» devidamente preenchida e
asssinada pelo candidato, e exibir os originais dos documentos necessarios para
a candidatura ou as suas cOpias autenticadas pelo notario ou pelo servi¢o onde o
original esta arquivado, nos termos previstos na lei.

Pode ser  efectuada a
apresentacdo da candidatura por
correio com registo e aviso de
recepcao?

De acordo com o aviso de abertura do concurso, apenas € aceitavel que a
apresentacdo da candidatura seja efectuada pessoalmente.

Quando € que se pode fazer a
entrega dos documentos em
falta?

A apresentacao da candidatura faz-se de uma s6 vez, pelo que, apés terminado
0 prazo de apresentacdo de candidaturas, tem de esperar pela publicagdo da lista
provisdria para entrega da documentacao em falta.

Quanto tempo demora a
formalizacdo da candidatura?

Depende do nimero de candidatos presentes na altura e a quantidade dos
documentos da candidatura.

«Sobre a publicacdo da lista e a realizacdo das provas»

Pergunta

Resposta proposta

O que é Boletim Oficial da
RAEM? Como se pode saber se
a lista provisoria esta publicada
no Boletim Oficial da RAEM?

O Boletim Oficial da RAEM é uma publicacéo oficial em que se publicam os
diplomas ou anuncios/avisos do Governo. O Boletim Oficial pode ser adquirido
mediante pagamento na Imprensa Oficial ou consultado na pagina electrénica
desta. Os anuncios/avisos sobre a abertura de concursos sao publicados na Il
Série do Boletim Oficial que tem a sua edicdo semanal fixada na 4.2 feira. Sobre
a publicacdo da lista proviséria deste concurso, pode também visitar a pagina
electronica da CDT para obter as respectivas informagoes.
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Comissao de Desenvolvimento de Talentos

Pergunta Resposta proposta

O que ¢é a lista provisoria? Na lista proviséria estdo listados os candidatos admitidos ao concurso, 0s que
precisam de entregar documentos em falta e os excluidos. Aconselha-se que
esteja atento ao que vier a ser publicado sobre a lista provisoria deste concurso,
na Il Série do Boletim Oficial da RAEM em cada 4.2 feira e na pagina
electrénica da CDT, principalmente, a situacdo que se lhe refere na lista
provisodria e também a necessidade ou ndo de entrega de documentos em falta.

Quando se publica a lista | Encerrado o prazo de apresentacdo de candidaturas, sdo necessarios 15 dias
provisoria? Uteis para a elaboragdo da lista provisoria. Aconselhamos que esteja sempre
atento ao que vir a ser publicado no Boletim Oficial, Il Série em cada 4.2 feira, e
na pagina electrénica da CDT, no que se refere a lista provisdria ou a outros
assuntos sobre este concurso, de modo a evitar que seja omitido qualquer
assunto relevante.

Quando se realizam as provas | Sobre as datas de realizagdo das provas, o candidato deve estar atento ao que
deste concurso? vier a ser publicado no Boletim Oficial e na pagina electronica da CDT na
coluna “Recentes Noticias”.

Qual é o programa das provas | As matérias referentes ao programa das provas ja estdo indicadas no aviso de
para 0 presente concurso? | abertura do concurso que pode ser consultado no Boletim Oficial da RAEM ou
Quais sdo as matérias? na pagina electrénica da CDT, estando o mesmo também fixado no local para
apresentacdo de candidaturas.




